Skoczoéw, dnia 15 listopada 2021r.

Nr sprawy: PD.270.9788.2021

Zapytanie ofertowe
na zorganizowanie i przeprowadzenie szkoly dla rodzicow

L. Informacje ogolne.

Nazwa i kod CPV:
Ustugi edukacyjne i szkoleniowe 80000000-4

Zamawiajacy Gmina Skoczéw, Rynek 1, 43-430 Skoczéw, NIP 548-24-04-967, Osrodek Pomocy
Spotecznej w Skoczowie, ul. Gustawa Morcinka 18, 43-430 Skoczéw, w ktérego imieniu wystepuje
Dyrektor Osrodka Edyta Godziek tel./fax 33 853-34-52 e-mail ops@um.skoczow.pl

Podstawowe zasady postepowania: postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasada
konkurencyjnosci — rozeznanie rynku.

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019r. - Prawo zamo6wien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z pézn, zm.) oraz
Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Skoczowie.

II. Przedmiot zamo6wienia.

l. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na organizacji i przeprowadzeniu szkoty
dla rodzicow dla 40 oséb.

Zajgeia zostang zorganizowane w 4 grupach szkoleniowych po 10 osob kazda. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia liczby grup.

Czas trwania szkolef

Na zajgcia kursu nalezy przeznaczy¢ facznie dla kazdej grupy szkoleniowej 20 godzin zegarowych
przy zachowaniu nast¢pujacej tematyki:

a) budowanie relacji dorosty - dziecko,

b) asertywno$¢ w relacjach z dzieémi,

c) radzenie sobie z uczuciami,

d) budowanie relacji miedzy dzieémi,

e) problemy wieku dorastania oraz proces usamodzielniania dziecka,
f) nagrody i kary w wychowaniu,

g) uzaleznienia behawioralne

Lacznie 20 godzin x 60 min.

2. Teren prowadzenie warsztatéw - miasto Skoczéw. Wykonawca zapewnia dostep do sali
szkoleniowej, ktéra mieéci sie na terenie Gminy Skoczéw.

3. Wykonawca zapewni uczestnikom/czkom dostgp do materiatéw szkoleniowych.

4. W czasie trwania obowigzujgcego na terenie kraju stanu epidemii w przypadku braku
mozliwosci prowadzenia zaje¢ z przyczyn spowodowanych ograniczeniami prawnymi
na terenie kraju - dopuszcza si¢ mozliwosé¢ prowadzenia zaje¢ za posrednictwem komunikacji
online w czasie rzeczywistym przy uzyciu platform do komunikacji/nauki zdalnej. Wszelkie



koszty zwigzane z dostgpem do tej platformy ponosi Wykonawca. Zam awiajacy nie dopuszcza
dolgczenie uczestnikéw projektu do innych zorganizowanych grup.

W przypadku prowadzenia zajeé¢ online zobowigzuje si¢ Wykonawce do tego, aby potwierdzaé
realizacje zaje¢ na liscie obecnosci (sporzadzanej przez prowadzacego na podstawie zgloszen
otrzymanych od uczestnikéw podczas pracy w trybie on-line) oraz dopilnowag, aby uczestnicy
po zakoficzeniu cyklu zajeé przestali wiadomo$é e-mail z oSwiadczeniem, Ze uczestniczyli
w zajeciach od ... do ... w godzinach od ... do ...

5. Zamawiajacemu przystuguje prawo do kontroli przebiegu zajg¢ oraz frekwencji uczestnikéw,
a takze wgladu do dokumentéw dotyczacych realizacji zapisow umowy, w tym do dokumentéw
finansowych tj. dowodéw poniesionych wydatkow wraz z dokumentacja sposobu ich wyliczenia.

6. Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ wazng polise w zakresie odpowiedzialnoéci cywilnej
przez caly czas realizacji umowy. Wykonawca przed podpisaniem umowy przedlozy
Zamawiajacemu polis¢ w zakresie odpowiedzialnosci cywilnej w wysokosci co najmniej réwnej
warto$ci przedmiotu zamoéwienia.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce wykonania
zobowigzania podwykonawcom.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktora Zamawiajagcy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia. .

9. W zwigzku z istniejgcy sytuacjg epidemiologiczng w kraju, Wykonawca zobowigzany jest
do zapewnienia wszelkich $rodkéw i warunkoéw, zgodnie z obowijzujacymi zasadami/
przepisami dot. stanu epidemii w zwigzku z choroba COVID-19.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
- IIL Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy. ktérzy spetniaja warunki dotyczace:

Kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow.

Sytuacji ekonomiczne;j i finansowej - Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie wymagan.

Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

O udzielenie zam6wienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu.

Wykonawca musi wykazaé:

a) ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnodci jest krotszy - w tym okresie, wykonal nalezycie co najmniej 5 ustug szkoleniowych
polegajacych na przeprowadzeniu szkolef/warsztatéw z zakresu podnoszenia kompetencji spotecznych.

b) dysponowaniem co najmniej 1 osobg — ekspertem/trenerem, ktéra musi posiadaé wyksztalcenie
wyzsze magisterskie na kierunku psychologia lub pedagogika z ukonczong terapig
pedagogiczna/socjoterapeutyczng lub przygotowaniem pedagogicznym, socjologia, nauki o rodzinie lub
pokrewne uzupelnione studiami podyplomowymi na kierunku pomoc psychologiczna, terapia
pedagogiczna, socjoterapia, przygotowanie pedagogiczne. Osoba musi posiadaé do$wiadczenie

w zakresie prowadzenia zaje¢ w tematyce zbieznej z przedmiotem zaméwienia w wymiarze co najmniej
50 godzin dydaktycznych.



IV. Wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentéw:

1. Wypetniony i podpisany, przez osobg lub osoby upowaznione do podpisywania, Formularz
Ofertowy ( zalacznik nr 1) do niniejszego zapytania ofertowego.

2. O$wiadczenie Wykonawcy o spefnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu (zalgcznik nr 2)
wraz z wykazaniem dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie Wykonawcy.

3. Wykaz o0séb, ktére zostang zaangazowane w realizacj¢ zamOwienia ze wskazaniem i ich
udokumentowanego wyksztatcenia (dyplom ukoriczenia uczelni wyzszej) i doswiadczenia
(referencje lub inny dokument potwierdzajacy warunek doswiadczenia) w zakresie okreslonym w
przedmiocie zaméwienia o ktérym mowa w dziale nr III (zalacznik nr 3).

4. Informacjg o planowanym miejscu prowadzenia zajec.
V. Opis sposobu obliczenia ceny i warunki platnosci:

I. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwiazane z
wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Ceng nalezy
wyliczy¢, stosujac w tym celu wiasna kalkulacje.

2. Ewentualne upusty i rabaty musza by¢ wliczone w cene.

3. Podana w ofercie cena musi byé wyrazona w PLN liczbg i stownie, z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

4. Cena powinna by¢ przedstawiona jako warto$é netto (bez VAT) oraz warto$¢ brutto (z VAT).
W przypadku zastosowania obnizonej wartosci podatku VAT nalezy poda¢ podstawg prawng.

5. Termin platnosci ustala si¢ na 14 dni od dostarczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej
przez Wykonawce faktury.

VL. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Ofertg, wazng 30 dni, nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 23.11.2021r. do godziny 12.00

W Biurze Podawczym Osrodka Pomocy Spofecznej w Skoczowie, ul. Morcinka 18, 43-430
Skoczow.

a) osobiscie,
b) za posrednictwem poczty,
¢) za pomocg poczty elektronicznej na adres: dorota.zbijowska@ops.skoczow.pl

2. W przypadku oferty przestanej poczt winna ona wplyna¢ do Zamawiajacego we wskazanym
wyzej terminie.

VIL. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta musi zawiera¢ wypetniony formularz oferty (zatgeznik nr 1), o$wiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w postgpowaniu (zatgcznik nr 2), wykaz os6b, ktére zostang zaangazowane w
realizacj¢ zaméwienia (zalacznik nr 3). Oferta musi by¢ kompletna, tj. zawieraé wszystkie elementy
Wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna z jego trescia.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowiazany do przedstawienia pisemnych
wyjasnief w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.



3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do podpisywania oferty.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
upowazniong do podpisywania oferty.

5. Oferty niekompletne i/lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Oferty niespelniajagce warunkéw udziatu w postgpowaniu lub/i wymagafi okreslonych
w specyfikacji zostang odrzucone. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie wzgledem Zamawiajacego.

7. Kazdy wykonawca moze ztozyé jedna oferte.

VIIL Kryteria oceny ofert:
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami
i ich znaczeniem:

a) Cena ofertowa — waga 60 pkt
b) Doswiadczenie personelu - waga 40 pkt
Dokonanie oceny ofert nastapi przez sumowanie punktacji ww. kryteriow.

2. Kazdy z Wykonawcow w ww. kryteriach otrzyma odpowiednia ilo§é punktéw, wyliczong w
nastgpujacy sposob:

a) Cpy 1 Cof. b, X 60 = ilo$é punktéw kryterium cena

gdzie:

C,, - najnizsza cena sposréd ofert nieodrzuconych,

Cof, b, — cena oferty badanej nieodrzuconej,

60 - znaczenie (waga) kryterium ,,cena Ofertowa” wyrazone w punktach

b) Minimalna ilo$¢ doswiadczenia personelu skierowanego do realizacji przedmiotu zaméwienia
wynosi 50 godzin dydaktycznych.

Ocena w zakresie do$wiadczenia personelu skierowanego do realizacji przedmiotu zaméwienia
prowadzona bedzie na podstawie informaciji zawartej w formularzu ofertowym oraz dokumentéw
potwierdzajacych nalezyte wykonanie ushugi, w ktérych bedzie wykazana ilos¢ godzin wykonanej
ustugi. Ocena punktowa zostanie naliczona wylacznie w oparciu o doswiadczenie osoby
z personelu z najwigkszg iloscig punktéw — zatem doswiadczenie nie podlega sumowaniu.

Przy ocenie oferty w kryterium — do$wiadczenie personelu bedzie brana pod uwage ilo$¢ godzin

przeprowadzonych szkolen w zakresie prowadzenia zaje¢ w tematyce zbieznej z tym przedmiotem
zamoOwienia.

Zamawiajacy w tym kryterium przydzieli punkty wylacznie za dysponowanie personelem, ktéry bedzie
prowadzit szkolenia bedace przedmiotem zaméwienia.

Zamawiajacy przydzieli punkty w kryterium do$wiadczenie personelu wedlug ponizszej
punktaciji.

od 51 godzin do 80 godzin oferta otrzyma 10 pkt

od 81 godzin do 110 godzin oferta otrzyma 20 pkt

od 111 godzin do 130 godzin oferta otrzyma 30 pkt

od 131 godzin i wyzej oferta otrzyma 40 pkt



3. Maksymalna taczna ilo$¢ punktéw jaka moze uzyska¢ Wykonawca wynosi 100 pkt.

4. Za ofertg najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktéra po zsumowaniu uzyskanych z powyzszych
kryteriéw punktéw otrzyma najwyzszg punktacje.

5. Punkty przyznawane oferta w poszczeg6Inych kryteriach w kazdej czgéci bed liczone z doktadnoscia

do dwoch miejsc po przecinku na koficu wykonanego dziatania. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy
najkorzystniejsza oferte.

6. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim

wymaganiom przedstawionym w zapytaniu i zostanie oceniona Jjako najkorzystniejsza w oparciu
0 podane kryteria wyboru.

7. Wykonawca zobowiazany jest do oferty zalaczyé dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie

ustugi przez osoby przeznaczone do realizacji zaméwienia, w ktérych bedzie wykazana ilo$¢ godzin
wykonanej ustugi.

8. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej w kazdej czesci ze wzgledu na to,
ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposréd tych ofert dokona wyboru oferty z najnizsza ceng.

IX. Uwagi koncowe

. Do kontaktowania si¢ z wykonawcami upowazniona Jest: Dorota Hernas-Zbijowska,
tel.: 33 853 34 52

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a. zmiany terminu sktadania ofert;

b. poprawienia omylek rachunkowych za zgoda wykonawcy;

¢. odrzucenia ofert niezgodnych z zalozeniami zapytania ofertowego.

3. Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych.
4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Gminy Skoczéw do zawarcia umowy.

5. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie rozestana e-mail do Wykonawcow,
ktorzy ztozg oferty w dniu 24.11.2021r.

X. Zalaczniki
Nr 1. Wzér formularza ofertowego.

Nr 2. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu wraz
z potwierdzeniem do$wiadczenia Wykonawcy i potwierdzeniem nalezytego wykonania ustug.
Nr 3. Wykaz oséb, ktére zostang zaangazowane w realizacj¢ zamoOwienia ze wskazaniem ich

udokumentowanego doswiadczenia.
D H.-IKTQAN
Osrod ocy Spotecznej

dyta Godziek



Zatqgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Nr sprawy: PD.270.9788.2021 z dnia 15 listopada 2021r.

....................................................................................................

....................................................................................................

adres(y) wykonawcy (6w)

telefonicannnann

Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Morcinka 18
43-430 Skoczow

OFERTA
Odpowiadajagc na zapytanie ofertowe PD.270.9788.2021 z dnia 15 listopada 2021r. w ramach
postgpowania na udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego przedmiotem Jest ustuga polegajaca
na organizacji i przeprowadzeniu szkoty dla rodzicéw.

Ja (my) nizej podpisany(i) o§wiadczam(y), ze:
1) zapoznaliSmy si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz,
ze zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty,
2) gwarantujemy wykonanie cato$ci zaméwienia zgodnie z:
— trescig zapytania ofertowego,
— wyjasnieniami do zapytania ofertowego,
— zmianami treéci zapytania ofertowego,
3) cena mojej (naszej) oferty za realizacje przedmiotu zaméwienia Wynosi:

Cena i
: : ; Wartosé Wartosé
Lp. Nazwa uslugi Jednn"sfkowa losé VAT brutto
5 (warto$¢ netto)
1 Szkola dla rodzicow 1
SUMA -
Razem warto$€ netto: ........ccooeeuerecereireeeveeseeeeees oo [PLN]
L1 S e o OO A [PLN]
Nalezny podatek od toWaréw i USHIZ: ......uvuveveieereeciensonsieensiossersssssssseessenn. [PLN]
ABIBRIIIRT o i N R R S S, [PLN]
Razem cena brutto: ...........ccceerserevnnnnnnen. [PLN]
(STOWNIE: ..o, PLN)

4) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty niezbgdne do nalezytego wykonania zaméwienia
5) uwazamy sig za zwigzanych niniejsza oferta na czas 30 dni,

6) akceptujemy termin realizacji zaméwienia okreslony w zapytaniu ofertowym,

7) akceptujemy termin platnosci — 14 dni od dnia poprawnie zlozonej faktury zamawiajacemu,

2. Do kontaktéw z zamawiajacym wyznaczam(y) osobe:
..................................... (imig i nazwisko) tel.



3. Kryteria pozacenowe

Doswiadczenie personelu. Deklaruje, ze ilo§é godzin przeprowadzonych szkoler, osoby skierowanej do realizacji

zadania Wynosi....................

Imig i nazwisko osoby prowadzacej szkolenie

llos¢ godzin
przeprowadzonych szkolen

................................................

..................

3. Integralng czgé¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty*:

*) Jezeli dotaczane sa odpisy dokumentéw lub ich ko
z oryginatem
1.

.............

pie, to musza by¢ one poswiadczone przez wykonawce za zgodnosé

...........................................................................

miejscowosé data podpis(y) upowaznionego(ch) przedstawiciela(i) wykonawcy(éw)



Zatqgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
Nr sprawy: PD.270.9788.2021 z dnia 15 listopada 2021r.

Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w post¢epowaniu

Nazwa wykonawcy(6w) ...............

Adres(y) Wykonawey (W) ..........o.ooeeeeeeerereeeresorereronnn,

Ja (My) (imig 1 nazwisko) ..........ococorverervevroreriennn,

reprezentujgc ww. Wykonawceg(6w), jako upowazniony(i) na pismie*/ wpisany(i) w rejestrze*
*niepotrzebne skreslié
Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postgpowaniu na udzielenie zaméwienia publicznego.

...............................................................................................................................................

(miejscowosé) (data) podpis(y) upowaznionego(ch) przedstawiciela(i) wykonawcy(éw)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z post¢epowania

Nazwa Wykonawey(OW) .......cccceeeeeeeveeeeeeeeeeeeeoreeosoon,

Adres(y) WYKONAWCY(OW) w..ucvuvuurueeoieeciieeeeeeeseeeeeeees oo

Ja (My) (imig i NAZWISKO) .v..oveeeevirieeeeeeecee e

reprezentujgc ww. wykonawce(6w), jako upowazniony(i) na pismie*/ wpisany(i) w rejestrze*

*niepotrzebne skresli¢

oswiadczam(y), ze brak jest podstaw do wykluczenia mnie(nas) z postgpowania ze wzgledu na

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 125 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo zamowien
publicznych.

...............................................................................................................................................

(miejscowosé) (data) podpis(y) upowaznionego(ch) przedstawicielafi) wykonawcy



WYKAZ USLUG WYKONANYCH/WYKONYWANYCH W OSTATNICH 3 LATACH

Lp.

Przedmiot (Nazwa przeprowadzonego szkolenia) -
opis i zakres ustugi

Czas realizacji

poczatek

Zakonczenie

Zamawiajacy
(nazwa, adres, telefon)

Przedmiot - opis i zakres:

1;
Warto$¢ brutto:
.zt
Przedmiot - opis i zakres:
20 o I — L Wi
Warto$¢ brutto:
.zt
Przedmiot - opis i zakres:
3

Wartoé¢ brutto:

.zt




Przedmiot - opis i zakres;

Wartos¢ brutto:

.zt
Przedmiot - opis i zakres:
Wartos¢ brutto:

.zt

Jako zalacznik nalezy wykazac potwierdzenie nalezycie zrealizowanej ustugi.

(miejscowos¢, data i podpisy i pieczeci os6b

uprawnionych do skladania oéwiadczen woli
imieniu wykonawcy)

w




Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
Nr sprawy: PD.270.9788.2021 z dnia 15 listopada 2021r.

WYKAZ 0SOB
ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia
Nazwa WYRONAWCY .......vvvevceeeeeeessseemeemeemsssnmsseeeeessseeeseeseeee B T —
Adres Wykonawcy ......... A T R —
EeL. s TAKS weam RO -5 1 1 - 1| S————
OSWIADCZAM(Y), ZE:
Zamowienie niniejsze wykonywaé beda nastgpujace osoby:
a)
Lp. Informacja o podstawie do
IMIE I NAZWISKO posiadane kwalifikacje i doéwiadczenie dysponowania przez
osoby prowadzacej zajecia Wykonawce wskazang osoba
np.
- pracownik Wykonawcy
- umowa zlecenie
- pisemne zobowigzanie
1 2 3 4

wyksztatcenie/ data uzyskania dyplomu/ nazwa
i adres podmiotu wydajacego dyplom /
doéwiadczenie zawodowe / liczba godzin w
zakresie prowadzenia zaje¢ podnoszacych
kwalifikacje zawodowe (nalezy dotaczyé
dokument potwierdzajacy wykonanie godzin)

(imie i nazwisko)

(miejscowo$¢, data i podpisy i pieczeci oséb
uprawnionych do skladania o$wiadczen woli w
imieniu wykonawcy)




